Guatemala, 31 de Octubre del 2019
Informe No. 001-2019

Licenciado

GEOVANY I?ANIEL NORIEGA SALAZAR
Viceministré: de Cultura

Su Despachio

Estimado Sefior Viceministro:

Atenta me édirijo a usted con el propdsitc de presentar mi INFORME DE ACTIVIDADES MENSUALES
conforme lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios Técnicos No. 7413-2019, aprobado
mediante ei Acuerdo Ministerial N(mero 876-2019, correspondiente al periodo del 04 al 31 de Octubre
del presente afio, y para el cobro de mis honorarios estoy presentando facturas nlimero 000003 Serie "A”.

Actividadesirealizadas

a) Apovar en la elaboracién de fichas personales tanto en forma digital como fisica de cada servidor
Publico,que labora en |a Direccién de Espectdculos Pdblicos.

b) Brindar.apoyo en la elaboracién de programacién de vacaciones del personal de Ia Direccién de
Espectdculos Pdblicos.

¢)  Apovyarien el registro de expedientes de manera individua! correspondiente a cada servidor publico
correspondiente a Iz Direccidn de Espectdculos Pdblicos.

d) Brindariapoyo en la elaboracién de los informes que soliciten las autoridades superiores.
g) Otras actividades afines a su contrato.

Resuitados obtenidos

a) Se apoyc en la elaboracién de 10 fichas personales, del personal de Ja Direccién de Espectdculos
Pdblicos con la siguiente informacién: Nombre, DPI, NIT, CELULAR, TEL DF CASA Y EMERGENCIA,
DIRECCION, CORREQ ELECTRONICO, FECHA NACIMIENTO, ESTADO CiVIL, NOMBRE CONYUGE,
No. DE HIJOS, TIPO DE SANGRE, ALERGIA MEDICAMENTO/ALIMENTO, SI TIENE SEGURQ, AFILIACION
AL 1GSS, NOMBRE NOMINAL DEL PUESTO, NOMBRE FUNCIONAL DEL PUESTQ, REGLON, INGRESOS
NETOS, INGRESOS LIQUIDOS, FECHA INICIO DE LABORES, No. DE CONTRATO, NIVEL ACADEMICO,
TARJETA DE INVENTARIO en forma digital y fisica.

b} Se apoﬁ(o en la programacién y gestiones necesarias para la autorizacién de |as vacaciones de fas

51gu1entes personas: Edwin ivdn Dubon Ordofiez, Amilcar Konrado Rivas, José Miguel Recinos Boche,
Javier Elsseo Tenas Gonzdlez, Edy Wilfredo Ba! Chiguil de la Direccidn de Espectdculos Pblicos.

¢} Se apoyp en [a digitalizacién de 525 constancias de inspeccidn de las diferentes salas de cines en
Guatemala.
d) Seapoyo en lalimpieza y ordenamiento de 350 expedientes previo a su registro individual para el

archivoé de Direccidn de Espectdculos Pdblicos.
e} Seapoyo en el ordenamiento v digitalizacién de las constancias de inspeccién del affo 2016 de las
diferentes salas de cine en Guatemala.

Ate;/a mentie,

T nrifens Coldrin arTinez

Directar Téenico il
Direccion de Especiacuios Piblicos
Ministerio de Cultura y Deportes



